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UST DUZEY YONETICi ASISTANLIGI
SERTIFIKALI EGITIM PROGRAM|

PROGRAMIN AMACI

Ust Diizey Yonetici Asistanhigl Sertifika Programi; (st diizey ydnetici asistanlari
yetistirilmesi ya da Ust diizey yonetici asistani olarak calisanlarin daha verimli
hale gelmelerini saglayacak bilgi ve becerileri kazanmalarini amaclanmaktadir.

PROGRAMIN HEDEFLERI

“Ust Diizey Yonetici Asistanhigl” Sertifika Programi katilimcilara bu konuda
yetkinlik saglar.

Bu programi basari ile tamamlayan ve egitim sonu sinavdan yeterli notu alan
katihmcilarin kazanimlart:

Ust diizey ydnetici gérev ve sorumluluk bilinci gelistirmek.
Diksiyon ve glizel konusma becerisi kazanmak.

Zaman ve stres yonetimi becerisi kazanmak.

Kisisel imaj Yonetimi becerisi kazanmak.

Etkin iletisim tekniklerini 6grenmek.

Yazisma Kurallarini 6grenmek.

Sunum hazirlama ve etkili sunum tekniklerini 6grenmek.
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EGITIM SURESI
Programin toplam siiresi 5 giin olup teori ve uygulamalardan olusur.
EGITIMCILER

Doc. Dr. §e|ma Soyilik
Marziye llhan RN. BA. MBA.
Tekin Kéksal MBA.

EGITIM YONTEMLERI

Konularin s6zli anlatimi

Slayt sunumlari

Soru - cevap

Grup calismalari

Ornek vaka calismalari

Tekniklerin birlikte uygulanmasi

Katihmcilarin uygulama yaparken gézlemci tarafindan degerlendirilmesi

EGITIM DOKUMANLARI

Egitim doklimanlari, kanita dayal bilgilerden yararlanilarak hazirlanir ve her yil glincellenir.
Tam egitim doklmanlari egitim basladigi gin katihmcilara verilir.

BASARI KRITERLERI

Egitim sliresince katiimcilarin uygulamalari degerlendirilir, geri bildirim yapilir.

Katilimcilarin basarili sayillmalari icin bitirme testinden en az “60” puan almalari, program
iceriginde yer alan uygulamalardan basarili olmalari gerekmektedir.

Egitimin tamamina katilmak zorunludur.

Mecburi durumlarda % 10 katilamama hakkini kullanabilir.

Uygulamalarin tamamina katilmamis katilimci, bir sonraki egitim silirecinde eksiklerini
tamamlayarak bitirme sinavina girmeye hak kazanir.

VERILECEK BELGE

Egitimin sonunda basarili olan katilimciya, Acibadem Universitesi Siirekli Egitim ve
Gelisim Merkezi (ASEGEM ) onayli ve Educon Center kayith “Basari Belgesi” verilir.

KiMLER KATILABILIR?

Katimcilar en az Gniversite (lisans programi) mezunu olmalidir.
Her katilimciya acik programdir.

KONTENJAN

25 kisi ile sinirhidir.
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